


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Положение об основаниях перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся определяет порядок и основания отчисления и восстановления 
обучающихся в Религиозной организацией — духовной образовательной 
организацией высшего образования «Санкт-Петербургская Духовная Академия 
Русской Православной Церкви» (далее — Академия) и перевода обучающихся 
в Академию из других образовательных организаций. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 
следующих нормативных документов: 

— Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

— Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 05.04.2017 № 301 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования 
— программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»; 

— Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 19.11.2013 № 1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования 
— программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 
(адъюнктуре)»; 

— Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 10.02.2017 № 124 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 
программам среднего профессионального и (или) высшего образования»; 

— Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся и снятия 
с обучающихся мер дисциплинарного взыскания»; 

— Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 13.06.2013 № 455 «Об утверждении Порядка и оснований предоставления 
академического отпуска обучающимся»; 

— Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 14.08.2013 № 957 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 
лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального 
и высшего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность по соответствующим образовательным программам, в случае 
прекращения деятельности организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, аннулирования лицензии, лишения организации государственной 
аккредитации по соответствующей образовательной программе, истечения срока 
действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной 
программе»; 

— Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 07.10.2013 № 1122 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 
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лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального 
и высшего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность по соответствующим образовательным программам, в случае 
приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной 
аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, 
укрупненных групп профессий, специальностей и направлений подготовки»; 

— Федеральные государственные образовательные стандарты, Церковные 
образовательные стандарты, реализуемые Академией; 

— Указы и распоряжения Патриарха, распоряжения и рекомендации Учебного 
комитета Русской Православной Церкви, иные внутренние установления Русской 
Православной Церкви; 

— Устав Академии и иные локальные нормативные акты Академии. 
1.3. Настоящее положение является локальным нормативным актом, 

обязательным для исполнения работниками и обучающимися Академии. 
 
II. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩИХСЯ НА СЛЕДУЮЩИЙ КУРС ОБУЧЕНИЯ 

 
2.1. Перевод обучающихся Академии на следующий курс обучения 

по образовательным программам, реализуемым в Академии, осуществляется приказом 
ректора. 

2.2. Основанием для издания приказа о переводе является успешное 
прохождение промежуточной аттестации предыдущего курса обучения. 

2.3. Ознакомление обучающихся с приказами о переводе осуществляется 
посредством размещения текста на информационных стендах. 

 
III. ПЕРЕВОД С ОДНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

НА ДРУГУЮ 
 
3.1. Перевод обучающегося для обучения по другой образовательной программе 

внутри Академии производится на основании его личного заявления (прошения) 
на имя ректора. Переводы на первом курсе (году обучения) не осуществляются. 
В исключительных случаях, по решению ректора (или уполномоченного им лица) может 
производиться перевод для обучения на втором семестре первого курса (года 
обучения) только при отсутствии разницы программ за первый семестр. 

3.2. При переводе на другую образовательную программу также должна быть 
проведена переаттестация ранее изученных дисциплин в соответствии с учебным 
планом, на который переводится обучающийся.  

3.3. Перевод обучающихся по образовательным программам, направленным 
на подготовку служителей и религиозного персонала Русской Православной Церкви 
на образовательные программы высшего образования по направлениям подготовки 
в соответствии с Федеральными государственными стандартами внутри Академии, 
осуществляется в соответствии с Положением о порядке перевода обучающихся 
на основные профессиональные образовательные программы Федерального 
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государственного стандарта высшего образования. 
 

IV. ПЕРЕВОД ИЗ ДРУГИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ 
 
4.1. В соответствии с пунктом 11 статьи 87 Федерального закона № 273-ФЗ, 

согласно которому духовные образовательные организации вправе устанавливать 
дополнительные к предусмотренным Федеральным законом № 273-ФЗ условия 
приема на обучение, права и обязанности обучающихся, основания для их отчисления, 
вытекающие из внутренних установлений Русской Православной Церкви, включая 
вероучительные нормы, а также нормы христианской морали и нравственности, в том 
числе определенные указами и распоряжениями Патриарха, распоряжениями 
и рекомендациями Учебного комитета Русской Православной Церкви, иными 
внутренними установлениями Русской Православной Церкви, Уставом Академии 
и иными локальными нормативными актами Академии, перевод обучающихся 
в Академию допускается только из других духовных образовательных организаций 
Русской Православной Церкви, осуществляется по инициативе обучающегося при 
наличии вакантных мест. 

4.2. Количество вакантных мест, финансируемых за счет средств федерального 
бюджета, определяется разницей между контрольными цифрами соответствующего 
года приема и фактическим количеством обучающихся по направлению подготовки 
или специальности на соответствующем курсе. 

4.3. Количество вакантных мест, финансируемых за счет средств Русской 
Православной Церкви, определяется разницей между количеством мест 
соответствующего года приема и фактическим количеством обучающихся 
по направлению подготовки или специальности на соответствующем курсе. 

4.4. Перевод обучающегося из другой образовательной организации для 
продолжения образования в Академии, в том числе сопровождающийся переходом 
с одной образовательной программы по направлению подготовки или специальности 
на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой осуществляется по личному 
заявлению обучающегося, поданного до начала семестра. К заявлению прилагаются: 

— документы, необходимые для поступления (за исключением заявления 
о поступлении, а также документа об образовании или об образовании 
и о квалификации, на основании которого заявитель был принят в исходную 
организацию), в соответствии с правилами приема в Академию на обучение 
по образовательной программе, на которую планируется перевод; 

— справка о периоде обучения, выданная исходной организацией, в которой 
должны быть указаны уровень образования, на основании которого поступил 
обучающийся для освоения соответствующей образовательной программы, перечень 
и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), пройденных 
практик, выполненных научных исследований, оценки, выставленные исходной 
организацией при проведении промежуточной аттестации. 

4.5.  Перевод обучающихся допускается не ранее чем после прохождения первой 
промежуточной аттестации в исходной организации. 

4.6.  Перевод на обучение за счет бюджетных ассигнований осуществляется: 
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— при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения 
соответствующей образовательной программы за счет бюджетных ассигнований, если 
обучение по соответствующей образовательной программе не является получением 
второго или последующего соответствующего образования; 

— в случае если общая продолжительность обучения обучающегося не будет 
превышать более чем на один учебный год срока освоения образовательной 
программы, на которую он переводится, установленного Федеральным 
государственным образовательным стандартом. 

4.7.  На основании заявления о переводе проректор по учебной работе или 
аттестационная комиссия не позднее 14 календарных дней со дня подачи заявления 
о переводе проводит собеседование с обучающимся, оценивает полученные 
документы на предмет соответствия обучающегося требованиям, предусмотренным 
настоящим положением, и определяет перечень изученных дисциплин (модулей), 
пройденных практик, выполненных научных исследований, которые в случае перевода 
обучающегося будут перезачтены или переаттестованы в порядке, установленном 
Академией, и определяет период, с которого обучающийся в случае перевода будет 
допущен к обучению.  

В соответствии с пунктом 11 статьи 87 Федерального закона № 273-ФЗ 
проректор по учебной работе или аттестационная комиссия вправе назначить 
обучающемуся любой категории, в рамках собеседования, испытания профильной 
направленности в объеме, не превышающем дополнительных вступительных 
испытаний профильной направленности, предусмотренных правилами приема 
в Академию по соответствующей образовательной программе.  

Состав аттестационной комиссии по переводу (в случае ее формирования) 
утверждается приказом ректора. 

По результатам аттестации оформляется заключение о возможности перевода 
с указанием курса, на который может быть переведен обучающийся, или об отказе 
в переводе с указанием причин отказа. 

4.8.  Зачет дисциплины, изученной в исходной организации, производится 
в случае, когда название дисциплины, ее содержание, объем, форма контроля по 
итогам изучения сопоставимы (совпадают в достаточной мере) с названием, 
содержанием, объемом, формой контроля по итогам изучения соответствующей 
дисциплины в Академии. 

4.9. Если по итогам аттестации установлено, что некоторые дисциплины не 
могут быть перезачтены обучающемуся, или при сравнении учебных планов Академии 
и исходной организации, из которой переводится обучающийся, обнаруживаются 
неизученные дисциплины (модули), обучающийся должен сдать их, то есть 
ликвидировать академическую разницу в учебных планах. В этом случае составляется 
индивидуальный учебный план обучающегося в соответствии с Положением 
об обучении по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой 
образовательной программы. 

4.10.  В случае, если заявлений о переводе подано больше количества вакантных 
мест для перевода, Академия помимо оценивания полученных документов проводит 
конкурсный отбор среди лиц, подавших заявления о переводе. По результатам 
конкурсного отбора Академия принимает либо решение о зачислении на вакантные 
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места для перевода обучающихся, наиболее подготовленных к освоению 
соответствующей образовательной программы либо решение об отказе в зачислении 
в отношении лиц, не прошедших по результатам конкурсного отбора.  

В качестве критериев при конкурсном отборе следует принимать три показателя:  
— средний бал дополнительных испытаний профильной направленности (в 

случае их проведения); 
— средний балл перезачтенных дисциплин (модулей); 
— количество дисциплин (модулей), составляющих академическую разницу. 
При конкурсном отборе преимущество отдается обучающимся, имеющим 

наибольший средний балл дополнительных испытаний профильной направленности. 
При равенстве средних баллов преимущество отдается обучающимся, имеющим 

наибольший средний балл перезачтенных дисциплин (модулей). 
При равенстве средних баллов преимущество отдается обучающимся, имеющим 

наименьшее количество дисциплин (модулей), составляющих академическую 
разницу. 

При равенстве средних баллов и равенстве количества дисциплин (модулей), 
составляющих академическую разницу, конкурсный отбор производится 
по результатам собеседования с претендентами. 

4.11. Результаты конкурсного отбора оформляются в виде заключения 
проректора по учебной работе или аттестационной комиссии и доводятся до сведения 
всех обучающихся, принимавших участие в конкурсе. 

4.12. При принятии Академией решения о зачислении обучающемуся в течение 
5 календарных дней со дня принятия решения о зачислении выдается справка 
о переводе (Приложение № 1), в которой указываются уровень высшего образования, 
код и наименование направления подготовки, профиль образовательной программы на 
которую обучающийся будет переведен. Справка о переводе распечатывается на 
бланке Академии, подписывается ректором и заверяется печатью Академии. К справке 
прилагается перечень изученных учебных дисциплин (модулей), пройденных практик, 
выполненных научных исследований, которые будут перезачтены или 
переаттестованы обучающемуся при переводе. Обучающийся представляет указанную 
справку в исходную организацию для оформления отчисления. 

4.13. После отчисления в исходной организации в связи с переводом, 
обучающийся представляет в Академию выписку из приказа об отчислении в связи 
с переводом и документ о предшествующем образовании (оригинал указанного 
документа или его копию, заверенную в установленном порядке, или его копию 
с предъявлением оригинала для заверения копии Академией).  

4.14. При представлении документа о предшествующем образовании, 
полученном в иностранном государстве, лицо, отчисленное в связи с переводом, 
представляет свидетельство о признании иностранного образования, за исключением 
случаев, когда его предоставление не требуется. 

4.15. Академия в течение 3 рабочих дней со дня поступления необходимых 
документов, издает приказ о зачислении в порядке перевода из исходной организации 
лица, отчисленного в связи с переводом. 

4.16. После издания приказа о зачислении в порядке перевода Академия 
формирует личное дело обучающегося, в которое заносятся в том числе заявление 
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о переводе и прилагаемые к нему документы, документ о предшествующем 
образовании, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, выписка 
из приказа о зачислении в порядке перевода. 

4.17. В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении в порядке 
перевода обучающимся выдаются студенческий билет и зачетная книжка.  

 
V. ОТЧИСЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ ИЗ АКАДЕМИИ 

 
5.1. Обучающийся подлежит отчислению из Академии: 
— по собственному желанию;  
— в связи с переводом в другую образовательную организацию;  
— за академическую неуспеваемость;  
— за нарушение Устава и/или иных локальных нормативных актов Академии;  
— в связи с окончанием программы обучения;  
— в случае наступления не зависящих от Академии и воли обучающегося 

обстоятельств; 
— в связи с нарушением обучающимся внутренних установлений Русской 

Православной Церкви; 
— в случае нарушения порядка приема в Академию, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление; 
— в связи со смертью обучающегося. 
Приказ об отчислении является основанием для прекращения образовательных 

отношений. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 
об образовании, локальными нормативными актами Академии, прекращаются 
с момента издания приказа об отчислении.  

5.2. Обучающийся может отчислиться из Академии по собственному желанию 
в любое время, в том числе и во время сессии. Отчисление по собственному желанию 
производится по личному заявлению обучающегося. Приказ об отчислении издается 
в течение 5 дней с момента подачи обучающимся заявления и сдачи обходного листа. 

5.3. По заявлению обучающегося, желающего быть переведенным в другую 
организацию, Академия в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления 
выдает обучающемуся справку о периоде обучения в соответствии с Положением 
о заполнении и выдаче справок об обучении и о периоде обучения. 

Отчисление обучающегося из Академии в порядке перевода в другую 
образовательную организацию для продолжения обучения по основным 
образовательным программам высшего образования осуществляется на основании 
личного заявления обучающегося и справки принимающей организации о переводе, 
в которой указываются уровень высшего образования, код и наименование 
направления подготовки, профиль образовательной программы на которую 
обучающийся будет переведен. Справка о переводе должна быть выполнена на бланке 
принимающей организации, подписана ее руководителем и заверена печатью 
Академии. К справке должен прилагаться перечень изученных учебных дисциплин 
(модулей), пройденных практик, выполненных научных исследований, которые будут 
перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе. 

Отчисление производится в срок не более 3 дней с момента подачи 
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обучающимся заявления об отчислении и предоставления обходного листа. 
При отчислении обучающемуся вместе с приказом об отчислении выдается 

оригинал документа об образовании или об образовании и о квалификации, 
на основании которого указанное лицо было зачислено в Академию (при наличии 
в Академии указанного документа).  

В Академии в личном деле лица, отчисленного в связи с переводом, хранятся 
в том числе копия документа о предшествующем образовании, выписка из приказа 
об отчислении в связи с переводом, а также в зависимости от категории обучающегося 
студенческий билет, зачетная книжка либо документы, подтверждающие обучение 
в Академии, выданные в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации или локальными нормативными актами. 

5.4. Обучающиеся, не ликвидировавшие академической задолженности 
в установленные сроки, отчисляются как не выполнившие обязанности по освоению 
образовательной программы и выполнению учебного плана. Приказ об отчислении 
обучающихся, не ликвидировавших академическую задолженность издается 
не позднее 5 рабочих дней с даты, в которую, согласно расписанию, работала комиссия 
по приему второй повторной промежуточной аттестации (экзаменационная комиссия 
в соответствии с Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной 
аттестации). 

5.5. Отчисление обучающегося за нарушение внутренних установлений Русской 
Православной Церкви, локальных нормативных актов и Устава Академии 
осуществляется в порядке и по основаниям, определенным Правилами внутреннего 
распорядка обучающихся. 

Обучающийся может быть отчислен из Академии только после того, как 
Воспитательское совещание приняло все возможные меры по выяснению причин 
нарушения (проступка) и получению от обучающегося объяснения в письменной 
форме. 

5.6. Отчисление обучающихся, успешно завершивших обучение 
по образовательной программе, осуществляется в соответствии с приказом ректора. 

5.7. Обучающиеся отчисляются из Академии в случае установления нарушения 
порядка приема в нее, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление. 

 
VI. УСЛОВИЯ ВОССТАНОВЛЕНИЯ В АКАДЕМИИ 

 
6.1. Обучающийся, отчисленный из Академии по собственной инициативе 

до завершения освоения образовательной программы, имеет право на восстановление 
для обучения в Академии в течение пяти лет после отчисления при наличии вакантных 
мест с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года 
(семестра), в котором обучающийся был отчислен. 

6.2. Вопрос о восстановлении для обучения в Академии обучающегося, 
отчисленного по инициативе Академии, решается ректором на основании личного 
заявления обучающегося, поданного не позднее начала семестра, и рекомендации 
Воспитательского совещания и аттестационной комиссии (при необходимости). В 
этом случае обучающийся имеет право на восстановление для обучения в течение пяти 
лет после отчисления при наличии вакантных мест с сохранением прежних условий 
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обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором обучающийся 
был отчислен. 

Состав аттестационной комиссии по переводу (в случае ее формирования) 
утверждается приказом ректора. 

Воспитательское совещание или аттестационная комиссия вправе провести 
аттестацию обучающегося. 

По результатам аттестации, проводимой в форме собеседования и (или) 
рассмотрения документов, проректор по учебной работе или аттестационная комиссия 
информирует ректора о возможности восстановления для обучения с указанием курса 
и семестра, с начала которого может быть восстановлен обучающийся, или об отказе 
в восстановлении, для принятия ректором решения по существу заявления. 

6.3. В личное дело обучающегося заносятся: 
—заявление обучающегося о восстановлении для обучения с резолюцией 

Ректора; 
— заключение аттестационной комиссии (при наличии); 
—экземпляр индивидуального учебного плана (при наличии); 
— копия приказа о восстановлении. 
6.4. После издания приказа о восстановлении для обучения обучающемуся 

оформляется студенческий билет, зачетная книжка и передается экземпляр 
индивидуального учебного плана (при наличии). 
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Приложение № 1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

СПРАВКА 
О ПЕРЕВОДЕ 

 
 

Выдана 
  

(фамилия, имя, отчество полностью) 

в том, что он(а) будет принят(а) в порядке перевода в Религиозную организацию — духовную 
образовательную организацию высшего образования «Санкт-Петербургская Духовная 
Академия Русской Православной Церкви» на обучение по образовательной программе 
высшего образования ____________________________________________________ (указать) 
  

(бакалавриата; магистратуры; аспирантуры) 

по направлению подготовки (профиль) 
 

(код и наименование направления подготовки, профиль) 

после представления выписки из приказа об отчислении в связи с переводом, изданного 
организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в которой данное лицо 
обучается в настоящее время, и документа об образовании или об образовании 
и о квалификации, на основании которого указанное лицо было принято в указанную 
организацию. 

 
 
 

Ректор  

    
подпись 

   
Фамилия И.О. 

 
 

М.П. 
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